
PRECONTRACTUAL
U

N
ID

A
D

 A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

A
- G

ES
TO

R
 D

E 
C

O
N

TR
AT

A
C

IÓ
N

Regresar solicitud al
usuario inicial por

correo

Solicitar el aval del 
supervisor 

Revisar la hoja
"Precontractual" del Excel
asociado al formulario de
Drive, con el detalle de la

solicitud radicada

No

¿La información está
completa?

Si

No¿Se sugiere un
tercero?Si

Contactar al tercero
sugerido 

Solicitar los
documentos

necesarios para la
contratación

No

¿Es una compra?

Solicitar cotización y
documentos soporte
en Colombia Compra

eficiente y a
proveedores

Si
Evaluar precio más
conveniente para la

Universidad

Validar los soportes
enviados por el

Proveedor

Si

¿Los documentos
cumplen con los
requerimientos y

normatividad?

Elaborar la solicitud
de contratación en el

formato de la
gerencia

Generar un archivo
con la solicitud y los
documentos que la
soportan y enviar al

supervisor

Solicitar el aval del
interventor

Remitir a la hoja
"Radicador" en la

hoja "Precontractual"

Completar y enviar la
información de la

solicitud 
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Enviar los
documentos

¿El Interventor es
diferente al
supervisor?

Corregir, completar y
enviar los

documentos

IN
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Revisar la solicitud

Enviar solicitud
firmada o correo
autorizando el

proceso

No

No

Si



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
             
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
               
            
          
        
      
    
  


