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Definir términos de la
convocatoria de acuerdo con el
documento "Recomendaciones
generales para convocatoria de

estudiantes auxiliares"

Cargar convocatoria
en la

página destinada  por
la Secretaría de
Sede, para tal fin

Identificar necesidad de
vinculación de

estudiantes auxiliares

Verificar
disponibilidad
presupuestal

Recibir
documentación de

estudiantes

Evaluar documentación
recibida por parte de los
aspirantes de acuerdo
con los requisitos de la

convocatoria

Realizar la evaluación de los
aspirantes diligenciando el

formato de Excel "Selección
estudiantes auxiliares" en

drive y generar el pdf

Seleccionar el(los)
estudiante(s)

Firmar el archivo en pdf
"Selección estudiantes

auxiliares" y cargar resultados de
la convocatoria en la página de

la Secretaría de Sede

Solicitar certificado de
disponibilidad
presupuestal

Preparar borrador de la
resolución que vincula al

estudiante de acuerdo con
la plantilla establecida por

la Facultad

Radicar solicitud de
vinculación del estudiante
enviando la resolución en
Word y los documentos
soporte en PDF, en el

formulario establecido por
la Unidad Administrativa

Realizar seguimiento
sobre el desempeño

del estudiante

Informar sobre la
selección, desempeño y

cumplimiento de las
labores realizadas por el
estudiante a la Secretaría

Dar por terminada la
vinculación

tramitando una
resolución de

desvinculación

¿El estudiante
cumple con las

actividades
asignadas?

No

Fin
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Revisar y publicar
convocatoria de acuerdo
con lo establecido en el
Acuerdo 24 de 2022 del

CSU
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Consultar página de
convocatorias y

postularse de acuerdo
con las indicaciones de

esta

Generar solicitud de
pago en la página
establecida por la

Gerencia Financiera y
Administrativa

¿Finaliza el periodo
de vinculación?

Realizar las
actividades definidas
en la resolución de

vinculación

No
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Ver proceso de
vinculación de

estudiantes

Si
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D Registrar o incluir la
novedad en la historia
académica y hoja de
vida del estudiante

Si


