
Cuentas por pagar
(A estudiantes auxiliares, personas jurídicas y naturales, ATIs y ARLs) 
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Recibir la solicitud

Registrar solicitud en
el formulario

radicación cuentas
por pagar

Revisar documentos
soporte y

cumplimiento de
requisitos utilizando
lista de verificación

Si

¿El proyecto cuenta
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Validar actividades
desarrolladas por el
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Verificar el tipo de
riesgo
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Identificar el centro
de costos

Distribuir y autorizar
el valor en el número
de meses en QUIPU

SIInformar al solicitanteFin Generar orden de
pago en QUIPU

Revisar orden de
pago
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Anular orden de pago

Aprobar orden de
pago en QUIPU y en

el aplicativo que
corresponda

Generar reportes en
QUIPU y realizar

cruces
correspondientes

Solicitar reportes de
recursos en
proyectos a
presupuesto

Clasificar ordenes de
pago en con o sin
recursos y según

cuentas a las que van
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Autorizar ordenes en
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documentos e
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Enviar a pagadora
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Aprobar ordenes en
QUIPU según

cuentas a las que van
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Generar nota débito
en QUIPU

Generar archivo
plano en QUIPU

Ingresar y cargar
información en el
portal bancario

Cargar información
en los bancos

Descargar y enviar
archivo cargado para

autorización

Actualizar
información de pago

en la hoja de excel de
seguimiento
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Revisar y aprobar en
el portal bancario
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Pagar en el portal
bancario Fin

Actualizar
información en la hoja

de excel de
seguimiento


