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FACULTAD DE INGENIERIA
Aplicativo UNcupo
Instrucciones para la solicitud de cupos para el periodo 2019-2S
de estudiantes de la FACULTAD DE INGENIERIA

Notas importantes:

ESTUDIANTE DE LA FACULTAD DE INGENIERIA: Abstenerse de diligenciar formatos de papel u otros aplicativos

diferentes al consignado en la pagina https://www.ingenieria.bogota.unal.edu.co/uncupo. El presente aplicativo reemplaza

para los estudiantes de la facultad de ingenieria el aplicativo de sede -https://solicitudesbog.unal.edu.co-, y la atencién

personalizada que los coordinadores de registro de los departamentos tenian las dos primeras semanas de clases.

El aplicativo que se presenta en este manual es para recibir las solicitudes de cupos de asignaturas que NO logré inscribir

en sus citaciones de inscripciones. La solicitud no asegura la asignacion del cupo, queda sujeto a la disponibilidad de

recursos de la facultad.

Se debe revisar el presente instructivo antes de ir al aplicativo web, dado que se le van a solicitar datos propios de las

asignaturas para las que solicita cupo y datos de soporte para la justificacion de su solicitud.

Solo se podra hacer uso del aplicativo una vez por estudiante, no se podra ingresar nuevamente para editarlo.

Cualquier informacién suministrada que sea incorrecta anulara la solicitud de sobrecupo.

Recuerde revisar toda la informacién suministrada antes de enviarla.

Los estudiantes de otras facultades diferentes a la facultad de ingenieria tramitaran las solicitudes de sobrecupo como se

han realizado en semestres anteriores.

Los estudiantes durante las citaciones de inscripciones del 12 al 16 de Agosto de 2019 pueden validar el horario con menos

de la carga minima (10 créditos). Si desean solicitar cupos en las asignaturas que no lograron inscribir en sus citaciones lo

deben hacer en el aplicativo informado en el presente manual o puede utilizar las citaciones de adiciones y cancelaciones

durante las dos primeras semanas del semestre académico. Si al terminar dicho lapso (establecido por el calendario

académico de la sede ACUERDO 152 DE 2019 del Consejo de la Sede Bogota hasta el 9 de Septiembre de 2019
; 2d j= ) no tienen una carga académica de 10 créditos o0 mas y

requieren cursar el semestre 2019-2S con las asignaturas inscritas deben solicitar por SIA a lo sumo el 9 de Septiembre la

AUTORIZACION PARA CURSAR MENOS DE LA CARGA MINIMA, esta solicitud se tramitara en el Consejo de Facultad.

Si no hacen esto su historia académica sera bloqueada.

Instrucciones

Ingrese a la pagina de la facultad de ingenieria: https://www.ingenieria.bogota.unal.edu.co/ y, en la
pestafia de servicios, seleccione “UN Cupo 2019-2S".

Para hacer uso del aplicativo, usted debe iniciar sesién usando su usuario de la universidad y su
contrasefa. Estos campos son los que se utilizan para acceder a las demas herramientas web de la
universidad.

Nota: Si usted posee mas de un usuario, por favor acceda con el de la Sede Bogota.


https://www.ingenieria.bogota.unal.edu.co/uncupo
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=93117
https://www.ingenieria.bogota.unal.edu.co/

Solicitud de Cupos

Facultad de Ingenieria

Iniciar sesion

Usuario

{@unal.edu.co

Contrasena
Iniciar sesion

3. A continuacién, se mostrara el formulario de solicitud de cupos de la Facultad de Ingenieria. Para
comenzar ingrese el documento de identidad con el cual esta registrado en el SIA.

Informacién basica

Documento de Identidad

Escriba el documento con el cual esta registrado en el SIA.

4. Posteriormente diligencie la seccion “Nivel Académico”, para hacerlo se deben seguir los siguientes
pasos:

Nivel Académico

Nivel Pregrado/BAPI M

Seleccione el nivel académico al que pertenece actualmente.

a. Siusted es estudiante de Pregrado/BAPI seleccione la opcion Pregrado/BAPI.
*BAPI: Modalidad de Asignaturas de Posgrado Ingenieria; este es un plan que se crea
cuando va a cursar Trabajo de Grado en esta modalidad, existe simultdneamente al plan de
pregrado pero las asignaturas de BAPI son de planes de Posgrado.



Nivel Pregrado/BAPI x

Posgrado
actualmente.

b. Siusted es estudiante de Posgrado seleccione la opcién Posgrado.

Nivel Posgrado v

Seleccione el nivel académico al que pertenece
actualmente.

5. Si usted es estudiante de Pregrado/BAPI se le pedira diligenciar un campo adicional en el cual tiene
que especificar la justificacion de su solicitud de sobrecupo:

Justificacion

Seleccione el motivo per el cual hace la solicitud.

Justificacién Peama o visitante =

El campo Justificacion contiene las siguientes opciones:

a. Peama o visitante: Seleccione esta opcion si usted pertenece al programa Peama o si usted
es un estudiante de otra universidad/sede diferente a la Universidad Nacional Sede Bogota.

Justificacion Peama o visitante -

b. Traslado, doble titulacion o reingreso: Seleccione esta opcién si usted es estudiante de
traslado, doble titulacién o en semestre de reingreso. Ademas debe informar el numero, la
fecha del acta y la dependencia que aprobé su traslado, doble titulacién o reingreso.



Justificacién Frasiads A

Siga el manual para escoger este campo.

Fecha de Resolucidn _—
11/02/ 2019

(dd/mm/aaaa)
Ingrese la fecha en que la ResolucionfActa fue expedida.

Resoluciéon/Acta Numero 091 =

Ingrese el nimero de la Resolucidn/Acta sin puntos.

Dependencia Consejo de Facultad -

Seleccione la dependencia que le otorgo la Resolucion/Acta.

Aplazamiento de primer semestre: Seleccione esta opcidn si usted viene de aplazar el
primer semestre académico y posee el niumero y fecha del Acta del comité de matriculas del
aplazamiento aprobado.

Justificacion Aplazamiento de primer semestre by

Siga el manual para escoger este campo.

Fecha de Resolucién
11/10/ 2018
(dd/mm/aaaa)

Ingrese la fecha en que la Resolucion/Acta fue expedida.

Resolucién/Acta Namero 091 =

Ingrese el nimero de la Resolucion/Acta sin puntos.

Homologacion/Nota extemporanea: Seleccione esta opcion si usted tiene en tramite
homologaciones o notas extemporaneas de asignaturas que sean prerrequisitos de las
asignaturas a solicitar sobrecupo, tenga en cuenta que debe informar la fecha de radicacion
de su solicitud.

Justificacion Homeologacion/Mota extempordnea M

Siga el manual para escoger este campo.

Fecha de Radicacion .
11/06/ 2019

(dd/mm/aaaa)
Ingrese la fecha en la que radico su solicitud de homologacion.



Si su solicitud de homologacion no ha tenido respuesta en el momento de procesar la
solicitud de sobrecupo, se dejara esta ultima en estado pendiente hasta que el Consejo de

Facultad se manifieste sobre la homologacion.

e. Sobrecupo convencional: Seleccione esta opcidn si su justificacién no se encuentra en

ninguna de las anteriores.

Justificacién Sobrecupo convencional -

6. Haga click en el botdn “Siguiente” y asi podra acceder a la solicitud de asignaturas:

Solicitud de Asignaturas

Ingrese a continuacién las asignaturas que va a solicitar por sobrecupo, teniendo en cuenta que no se tramitaran cambios de grupo. Ademds, recuerde que

s6lo se pueden solicitar cuatro asignaturas.

Codigo
Grupo 0
Si no tiene preferencia por algdn grupo digite cero (0).
Solo se permite un grupo.
Plan de la asignatura =

Agregar asignatura

Cancelé la asignatura el semestre anterior:

Si No

Autorizo ser inscrita(o) en otro grupo, si no hay cupo
en el grupo solicitado:

Si No

7. Para la solicitud de sobrecupo debe conocer el codigo y el grupo de las asignaturas que desea
solicitar (maximo cuatro asignaturas), para ello puede dirigirse al link del buscador de asignaturas:
https://siabog.unal.edu.co/buscador/service/action.pub que se encuentra en el formulario de

sobrecupo.

Codigo

8. En el campo Grupo se debe informar el numero de grupo en el que solicita el sobrecupo. Si no tiene

preferencia por algun grupo digite cero (0).


https://siabog.unal.edu.co/buscador/service/action.pub

Grupo 0

Solo se permite un grupo.
Si no tiene preferencia por algin grupo digite cero (0).

Si usted es estudiante de Pregrado o BAPI (Antigua modalidad MAPI - Modalidad de
Asignaturas de Posgrado de Ingenieria) es necesario que diligencie los cédigos y grupos de las
asignaturas que desea solicitar y ademas dos campos extra: -Plan de la asignaturay -Tipologia.

a. Plan de la asignatura: Existen dos planes para una asignatura:

Plan de la asignatura ¥

Pregrado
MAPI/BAPI

Agregar asignatura

i. Pregrado: Seleccione esta opcion si la asignatura que desea cursar es para pregrado.
ii. MAPI/BAPI: Seleccione esta opcion si usted es estudiante de BAPI y desea cursar la
asignatura de posgrado en BAPI.

b. Tipologia: Seleccione la tipologia de la asignatura que desea cursar de acuerdo con su plan
de estudios. Si desconoce la tipologia de la asignatura puede dirigirse al link del buscador,
ingrese el plan de estudios al cual pertenece y escriba el nombre de la materia que desea
cursar, una vez hecho esto, la tipologia de la asignatura aparecera al costado derecho como
se muestra en la siguiente imagen, si no aparece la asignatura la tipologia es “Libre Eleccién”.
Lo que usted si debe conocer es si es obligatoria u optativa en la tipologia que le informa para
el plan de estudios https://ingenieria.bogota.unal.edu.co/estudiar-en-la-facultad.html

C.
Ejemplo

CRITERIOS DISPONIBLES @ | 1 resultados porpagna | 10
Resultado de Busqueda : una asignatura. - Martes, 23/07/2019 - 14:37 @

et Hiiaisa T Haga click sobre la asignatura para ver los grupos disponibles con su programacion academica
(1]
Haga click sobre el grupo para ver la informacion detallada.
RESUMEN DE CRITERIOS APLICADOS E
Plan de Estudios V" + 2016375 PROGRAMACION ORIENTADA A OBJ... creditos 3 IlipolngiaD Disciplinar | |+ vermas |
ﬂ INGENIERIA DE SISTEMAS Y a
COMPUTACION
=) Asignatura &R’ variar de acuerdo & los procesos de
| § objetos :
ando comuniquese con su unidad de programa curricular
Nueva Busqueda
A p or favor revise la informacion detallada de cada grupo de

s de estudio.



https://ingenieria.bogota.unal.edu.co/estudiar-en-la-facultad.html

Tipologia v

Nivelacién (P)

Fundamentacion D|.:}1.:|1.iu;1 (D)
Disciplinar Obligatoria (C)
Disciplinar Optativa (T)
Trabajo de Grado (P)
Libre Eleccion (L)

tadas Nivelacién (E)

I’n

d. ¢Cancel6 la asignatura el semestre anterior?: Seleccione la opcién “Si”, si usted canceld la
asignatura el semestre inmediatamente anterior. Seleccione “No” si usted no cancel6 la
asignatura el semestre anterior.

Cancelé la asignatura el semestre
anterior:

Si No

e. ¢Autorizo ser inscrita(o) en otro grupo, si no hay cupo en el grupo solicitado?:
Seleccione la opcion “Si”, si usted autoriza la inscripcidn de la asignatura a solicitar en otro
grupo, en caso que no haya cupos en el grupo solicitado. Seleccione “No” si usted no da
dicha autorizacion.

Autorizo ser inscrita(o) en otro
grupo, si no hay cupo en el grupo
solicitado:

Si No

Los campos se deben diligenciar como se muestra en el siguiente ejemplo:



Solicitud de Asignaturas

Ingrese a continuacion las asignaturas que va a solicitar por sobrecupo. Recuerde que sélo se pueden solicitar cuatro asignaturas.

Codigo 2016353 Cancelé la asignatura el
- semestre anterior:
Buscador de Asignaturas
' Si « No
Grupo 0
Solo se permite un grupo.
Sino tiene preferencia por algiin grupo digite cero Autorizo ser inscrita(o) en
(). otro grupo, si no hay cupo
7 en el grupo solicitado:
Plan de la asignatura Pregrado - it
=151 . No
Tipologfa Disciplinar Obligataria (C) a
Siga el manual para escoger este campo.
Agregar asignatura
Asignaturas Solicitadas
Codigo Grupo Plan Tipologia Cancelada Otro grupo
2016353 Cualquiera Pregrado Disciplinar Obligatoria No Si Eliminar
2016699 1 Pregrado Disciplinar Obligatoria Si No Eliminar

10. Si usted es estudiante de posgrado solo es necesario que diligencie los cédigos y grupos de las

asignaturas que desea cursar de la siguiente forma:



Solicitud de Asignaturas

Ingrese a continuacidn las asignaturas para las que solicitara cupo teniendo en cuenta que no se tramitardn cambios de grupo. Ademds, recuerde que sélo

se pueden solicitar cuatro asignaturas.

Cadigo 2026353 Cancelé€ la asignatura el semestre anterior:

Si = No

Grupo 0
Autorizo ser inscrita(o) en otro grupo, si no hay cupo

Si no tiene preferencia por algin grupo digite cero (). en el grupo solicitado:

Sélo se permite un grupo. o Si No

Agregar asignatura

Asignaturas Solicitadas

Codigo Nombre Grupo Cancelada Otro grupo
2016353 Bases de datos Cualquiera No Si
2016699 Estructuras de Datos 1 Si No Eliminar

11. Reemplazo de asignatura: En caso que alguna de las asignaturas que solicita inscribir se solape
con una asignatura ya inscrita, usted puede dar la autorizacion de cancelar la asignatura que ya se
encuentra en su horario, esto unicamente podra realizarse para una asignatura.

Reemplazo de Asignatura

En caso de que alguna de las asignaturas que solicita inscribir se solape con una asignatura ya inscrita en su horario, diligencie |a siguiente autorizacién:

(esto tinicamente podra realizarse para una asignatura)

Deje el primer campo en blanco en caso de no requerir ningtn reemplazo.

Autorizo cancelar la asignatura con cédigo ya inscrita en mi horario, en caso de que

sea aprobado el sobrecupo en la asignatura con cédigo| 2016353 vl

Digite el codigo de la asignatura que ya se encuentra en su horario, pero que usted considera que se
puede reemplazar por una asignatura solicitada en el aplicativo.

Autorizo cancelar la asignatura con cédigo 2027292 ya inscrita en mi horario,

en caso de que me sea aprobado el sobrecupo en la asignatura con cédigo 2016693 -



12. Al dar click en el botdn “Siguiente”, se mostrara un resumen de su solicitud, como se muestra en el
siguiente ejemplo:

Formulario de Solicitud de Cupos

Resumen de la Solicitud

Usuario: vgmellizom

Informacién del Estudiante

Nombres: Vinnie Giuliano Justificacién: Sobrecupo convencional
Apellidos: Mellizo Molina

No. Documento: 1000000000

Nivel Académico: Pregrado

Programa Académico:

Email: vgmellizom@unal.edu.co

Asignaturas Solicitadas

Cédigo Grupo Plan Tipologia Cancelada Otro grupo Asignatura a reemplazar
2016699 1 Pregrado Disciplinar Obligatoria No No 2021471
2016353 Cualquiera Pregrado Disciplinar Obligatoria Si Si -

13. Para finalizar verifique que los datos suministrados son correctos y que las asignaturas solicitadas
se encuentran en la tabla. De click en el botén “Editar solicitud” en caso de que requiera realizar
cambios.

Finalizar

Recuerde que sélo se puede diligenciar este aplicativo una vez. Después de finalizar ya no se podran
realizar cambios.

Editar solicitud

Acepto que lei el manual del aplicativo y realicé la solicitud
siguiendo las instrucciones de dicho manual.



14. Una vez terminada la solicitud, usted debe aceptar que leyé este manual y que siguid las
instrucciones acorde con la informacién suministrada. En caso de no aceptar, no sera procesada su
solicitud.

Finalizar

Recuerde que sélo se puede diligenciar este aplicativo una vez. Después de finalizar ya no se podrdn realizar cambios.

Editar solicitud

Acepto que lef el manual del aplicativo y realicé la solicitud siguiendo las instrucciones de dicho
manual.

Si el sobrecupo que solicita es aprobado, la(s) asignatura(s) apareceri(n) en el servicio "mi horario” del Sistema de Informacion Académica (SIA). Recuerde revisarlo periodicamente entre el
6 de agosto y el 24 de agosto de 2018. 5i a esa fecha no tiene una carga académica de 10 eréditos o mds y requiere cursar el semestre 2018-02 con las asignaturas inscritas, debe solicitar
por SIA a lo sumo el 14 de agosto la AUTORIZACION PARA CURSAR MENOS DE LA CARGA MINIMA; esta solicitud se tramitard en el Consejo de Facultad. Si no hace esto, su historia
académica sera bloqueada.

15. Cuando de click en el botdn “Finalizar solicitud”, se mostrara de nuevo la pagina de iniciar sesion,
donde podra acceder nuevamente a consultar un resumen de su solicitud, pero ya no se podran
realizar cambios.
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