
EJECUCIÓN: SEGUIMIENTO A PROYECTOS
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Crear carpeta en

DRIVE con acceso
directo a los

documentos que
soportan la propuesta

Registrar la
información de la
oportunidad en la

base de datos del IEI
y en Belgen

¿La oportunidad se
convirtió en
propuesta?

Mantener actualizados
los campos de la base de

datos del IEI y los
documentos en Belgen

relacionados con la
propuesta

Si

Establecer y registrar la
razón por la que no se
convirtió la oportunidad
en propuesta en la base

de datos del IEI

No
¿La propuesta se
formalizó como

proyecto?

Establecer y registrar la
razón por la que no se

formalizó la propuesta en
proyecto en la base de

datos del IEI

FinNo

Hacer seguimiento a
la oportunidad a
través de correo

electrónico
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Generar reporte de
proyectos registrados

en Hermes

Registrar la información
del proyecto en la base

de datos del IEI: No.
contrato, No. resolución,

Director de proyecto,
fecha de inicio y fin, etc

NoSi

Actualizar la carpeta
en DRIVE


con acceso directo a
los archivos que

soportan el proyecto

Registrar la
información de las
modificaciones del 
proyecto en la base

de datos del IEI

Revisar quincenalmente
las actas del Comité de

Extensión para identificar
modificaciones contratos

Si

No

¿El proyecto cuenta
con modificaciones?

Enviar primera alerta por
correo al Director del

proyecto, 30 días antes
de terminar la ejecución

Enviar segunda alerta por
correo al Director del

proyecto, 8

 días después de

finalizado el tiempo de
ejecución del proyecto

Enviar tercera alerta por
correo al Director del

proyecto, 30 días
después de finalizado el

proyecto

Enviar cuarta alerta por
correo al Director del

proyecto después de 26
meses de finalizado el

tiempo de ejecución del
proyecto

Si

No

¿El proyecto entró en
etapa de liquidación?

Hacer seguimiento a
la entrega de los
documentos que

soportan la
liquidación 

Si

No

¿El proyecto inicio
liquidación?

No

Si

¿El proyecto entrego
toda la

documentación?

Enviar requerimiento de
gestión documental al

Director del proyecto y al
Coordinador

administrativo

Actualizar el archivo
del proyecto

¿El proyecto cuenta
con resolución
aprobatoria?

Hacer seguimiento a
la emisión de la

resolución

Hacer seguimiento al
semáforo de

notificaciones de la
base de datos del IEI

Si

No
¿El proyecto solicitó
alguna modificación

contractual?

Generar reportes
trimestrales para

informar el estado de
los proyectos a los

Directores UAB en el
Comité de Extensión

Apoyar el proceso de
liquidación interna

Realizar el informe de
análisis de las
encuestas de

satisfacción aplicadas
a las entidades

contratantes

Enviar el informe de
análisis de las
encuestas a la

División de Extensión
de Sede

Informe
encuestas de
satisfacción

Alerta 1 Alerta 2 Alerta 3

Alerta 4 Reportes

Si


