
LIQUIDACION INTERNA
D

O
C

EN
TE Preparar y entregar

producto académico y
acta de liquidación

firmada por las partes

Dar aval Dar aval
Enviar requerimiento
de numeración a la

Unidad Administrativa

IE
I

Revisar cumplimiento
del producto
académico

¿Cumple con los
requisitos?

Devolver al director
del proyectoNo

Aprobar producto

académico y dar visto
bueno para continuar

con el proceso

Si

TE
SO

R
ER

ÍA

Pagar ATIs Pagar SAR

Fin

Gestionar la solicitud
de registro o

actualización del
contrato en el módulo

RUP de HERMES

Formato Producto
Académico
diligenciado

No

   
 U

N
ID

A
D

 A
D

M
IN
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TR

AT
IV

A

Asegurar que la
información del proyecto

en HERMES se
encuentre en estado

"numerado y legalizado"

Recibir, revisar y
aprobar la resolución

de liquidación del
proyecto

Si ¿Aprueba?
Preaprobar la
resolución de

liquidación

Generar ATIs
Solicitar número de

resolución de
liquidación a la

decanatura

Numerar resolución
en HERMES

Enviar al jefe de
unidad para VoBo

Enviar a la
decanatura de la

Facultad

Solicitar liquidación
del proyecto en

QUIPU

A
SI

ST
EN

TE
 A

D
M

IN
IS

TR
AT

IV
O

D
EL

 P
R

O
YE

C
TO

Enviar resolución
firmada al IEI


Cargar productos
entregados al
contratante en

HERMES

Registra producto
académico en

HERMES

Confirmar pagos en
QUIPU de acuerdo
con lo pactado en el

proyecto 

¿La información del
proyecto en HERMES se

encuentre en estado
"numerado y legalizado"?

Diligenciar la sección
"Liquidación del

proyecto" en
HERMES

Si

Diligenciar la sección
"Informe final" en

HERMES

Cargar acta de
liquidación del proyecto
en la sección "Recibo a

satisfacción" en
HERMES

Diligenciar la sección
"Presupuesto" en

HERMES y asegurar
que se encuentra de
acuerdo con QUIPU

Terminar proceso de
liquidación en

HERMES guardando
todos los cambios

Elaborar la resolución
de liquidación en

HERMES

Ajusta la resolución

Solicitar en HERMES
pago final del SAR

del Director del
Proyecto

Realizar seguimiento
a pago de ATIs y
enviar reportes

QUIPU con los pagos
de los ATIs a

HERMES para que
se haga la migración

Enviar resolución a la
Unidad Administrativa

en HERMES

Hacer entrega de la

carpeta del proyecto

siguiendo la

TRD al archivo de la

Facultad

Solicitar CDPs de
ATIs en HERMES

para transferencias
del proyecto

Resolución de
liquidación

firmada

Solicitar a la
decanatura

resolución firmada


No

Firmar la Resolución

D
EC

A
N

AT
U

R
A


