
EN
TI

D
A

D
 C

O
N

TR
AT

A
N

TE

Enviar recibido a
satisfacción del acta

de entrega de
productos, informe
final y encuesta de

satisfacción

Emitir último pago Elaborar acta de
liquidación

Enviar acta de
liquidación

Atender
observaciones

Firmar y enviar a la
Universidad

LIQUIDACIÓN EXTERNA

6 MESES DE MUTUO ACUERDO - DESPUÉS DE 2 AÑOS SIN ACTA DE LIQUIDACIÓN PUEDE SER UNILATERAL

D
O

C
EN

TE

Enviar la última
factura a la entidad

con copia a la
tesorería de la

Facultad

Enviar acta de
liquidación a la

entidad contratante

Recibir y revisar el
acta de liquidación y

enviar al equipo
jurídico

Recibir oficio de
confirmación de

recibo a satisfacción
de productos e

informe final

Solicitar al asistente
administrativo del

proyecto la gestión
del último pago 

Recibir acta de
liquidación firmada

por las partes y
enviar al IEI

Enviar observaciones
a la entidad

Recibir y revisar el acta
de liquidación y enviar al

IEI para cargar en la
plataforma de
contratación

Acta de
liquidación

Recibo a
satisfacción

Encuesta de
satisfacción

Informe final Acta de
liquidación

EQ
U

IP
O

 J
U

R
ÍD

IC
O

 IE
I

Revisar acta de
liquidación para firma

de la decana

No¿Hay observaciones?

Enviar observaciones
al docente

¿El documento
requiere firma?

Avalar acta de
liquidación para firma

de la decana
Si

Enviar acta de
liquidación firmada al

docente

D
EC

A
N

AT
U

R
A

Firmar acta de
liquidación

Enviar acta de
liquidación firmada a
la oficina jurídica del

IEI

G
ES

TI
Ó

N
 D

E 
PR

O
YE

C
TO

S

IE

I

Cargar el acta de
liquidación en la
plataforma de
contratación

Informar al docente
sobre la carga del

acta de liquidación en
la plataforma de

contratación

A
SI

ST
EN

TE
 


A
D

M
IN

IS
TR

AT
IV

O



D
EL

 P
R

O
YE

C
TO

Solicitar última
factura a tesorería
(Ver proceso de

Facturación)

No

Si


