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Recibir póliza y enviar
a la entidad

Solicitar ATI para
legalizar pago de la

póliza

Solicitar póliza a la
aseguradora

Recibir validar y
enviar póliza a

jurídica para revisión

Cotizar póliza según
necesidad

Póliza
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O
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TE Solicitar generación
de póliza de seriedad
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Autorizar la
generación de la
póliza solicitada

IE
I

Recibir y revisar la
solicitud

Verificar saldo de la
orden No¿Hay saldo

disponible?

No

Si
¿Hay pólizas
anteriores sin

legalizar?

Solicitar nueva orden
u otrosi

Solicitar legalización
al Asistente

Administrativo del
Proyecto

Actualizar el cuadro
de control Fin

Informar al Asistente
Administrativo del

Proyecto 
proyecto para que
solicite la póliza
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Generar y enviar
póliza a la Facultad
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Recibir y revisar
póliza

¿La póliza está
correcta?

Enviar póliza revisada
para firma de la

decana

Si

Enviar observaciones
al Asistente

Administrativo del
Proyecto

No

Remitir póliza firmada
al proyecto
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Firmar póliza validada
por el equipo jurídico

Enviar póliza firmada
al equipo jurídico
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Informar al IEI sobre
ingreso del pago

Generar ATI para
legalizar pago de la

póliza


