
LEGALIZACIÓN EN HERMES
U

EC
P 

- 

R

O
L 

LE
G

A
LI

ZA
D

O
R

Registrar la
información de
considerandos
adicionales que

requiera el proyecto
que aparezcan en la

resolución aprobatoria

Enviar al legalizador
de resoluciones

Asignar el equipo de
trabajo

Revisar copia de
contrato y acta de inicio
firmada por la entidad
contratante, objeto del

contrato, datos del 
docente supervisor del

proyecto

Ajustar la resolución
aprobatoria
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Iniciar formulación del
proyecto en HERMES,
registrar generalidades,

presupuesto, información
académica, productos o

entregables, actividades de
ECP y riesgos

Complementar
información requerida

en HERMES
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Revisar la resolución
de aprobación

No

¿Hay observaciones?

Asignar código Quipu
y ficha financiera al

proyecto

Solicitar número para
generar la resolución

Cargar la resolución
numerada
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Recomendar

Verificar acta del
Comité de Extensión

y del Consejo de
Facultad donde se
avalo la propuesta

Asignar al proyecto

 al rol legalizador
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Avalar el proyecto

U
EC

P Solicitar a la
decanatura

resolución firmada


Resolución
aprobatoria

Archivar resolución
en carpeta del

proyecto
correspondiente


Si


