
PRECONTRACTUAL - APERTURA DE ACTIVIDADES DE ECP
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Si¿Es viable? Si
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¿Es un diplomado o
evento?

Asociar la actividad al
proyecto de la UAB

del coordinador
académico

Inicio
Recibir solicitud para
abrir actividades de

capacitación

Revisar, ajustar y
acordar con el

profesor la viabilidad
técnica y financiera

de la actividad

Registrar la causa de
no viabilidad en la

matriz de
identificación y en

HERMES 

No

No
¿La solicitud la envía

un profesor de
planta?

Buscar un profesor
de planta como

coordinador
académico

Asignar al
coordinador

académico como
director del proyecto

Carta de invitación
o solicitud
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Buscar aval del
director UAB¿El director avala?Realizar los ajustes

correspondientes No

Solicitar
agendamiento para la

presentación de la
propuesta en el

Comité de Extensión

Si

Presentar la
propuesta en el

Comité de Extensión

¿Se recibió
comunicación,
información o

notificación sobre los
asuntos enviados?

Consultar el estado
del asunto con la
secretaria de la

secretaría

No Notificar al Profesor 
encargadoSi

Formato
Aval UAB
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Diligenciar fichas
técnicas y formato de

presupuesto
Fin

Si
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Estudiar la propuesta
y determinar su

viabilidad

Recomendar y enviar
el acta del Comité de
Extensión al Consejo

de Facultad

¿La propuesta tiene
observaciones?No

Acta Comité de
Extensión
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D Dar aval a la

propuesta
recomendada por el
Comité de Extensión

Estudiar las
solicitudes del Comité

de Extensión
No¿Hay observaciones?

Oficio de Aval del
Consejo de

Facultad
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Enviar observaciones
a la UECP Notificar a la UECP 
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Presentar propuestas
de proyectos en el

Consejo de Facultad

Si

Si

Contrastar con
oportunidades

similares que pueden
ser viables e informar

al profesor


