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Para que el proyecto sea evaluado debe diligenciarse toda la  información 

requerida en el formato, presentado sus respectivos anexos y soportes.


LISTADO DE CHEQUEO SEGÚN LINEA DE TRABAJO PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS ESTUDIANTILES EN METODOLOGÍA MARCO LÓGICO
Por favor tenga en cuenta los listados de chequeo relacionados a continuación, de acuerdo a la línea de trabajo en la que quiera presentar el proyecto para la convocatoria, si algún documento de los descritos a continuación no es presentado será causal de no evaluación del proyecto. 
NOTA: Si el grupo estudiantil de trabajo se presentó en la convocatoria del periodo académico anterior deberá haber presentado en las fechas estipulados por la Dirección de Bienestar de la Facultad el Informe Final de Gestión y asistir al proceso de socialización. 
Se recomienda la lectura previa del Instructivo para la Presentación y Ejecución de Proyectos Estudiantiles que se encuentra en la página web www.ugp.unal.edu.co.

Favor indicar cuantas páginas (formatos, anexos y soportes) está entregando en el proyecto estudiantil.

Contribución  Académica                                                                     Desarrollo Humano y Extensión a la Comunidad
	
	Diligenciar la Guía de Presentación de Proyectos que se encuentra a continuación 

	
	Participación de estudiantes activos de la misma facultad, anexar datos completos y la firma de cada participante. 

	
	Acreditar calidad de estudiante activo de la Universidad con Fotocopia de inscripción de materias SIA y recibo de pago matrícula). Es importante que el estudiante relacione el documento con el cual se encuentra vigente en el SIA para su validación.

	
	Anexar cotizaciones del presupuesto solicitado que soporte cada uno de los rubros del proyecto estudiantil.

	
	Si se contempla la contratación de tallerista, ponente ó conferencista, se debe anexar la propuesta de trabajo detallada en la que incluya la programación de las actividades durante el periodo académico, cotización y hoja de vida personal con soportes. Además es importante que la persona tenga vinculación al sistema de salud y pensión. Para el desarrollo de esta actividad se deberá tener en cuenta que la convocatoria es abierta a la comunidad universitaria.

	
	Carta de aval de un docente (firmada) que acompañe la realización del proyecto.


	
	Diligenciar la Guía de Presentación de Proyectos que se encuentra a continuación 

	
	Participación de estudiantes activos de la misma facultad, anexar datos completos y la firma de cada participante. 

	
	Acreditar calidad de estudiante activo de la Universidad con Fotocopia de inscripción de materias SIA y recibo de pago matrícula). Es importante que el estudiante relacione el documento con el cual se encuentra vigente en el SIA para su validación.

	
	Anexar cotizaciones del presupuesto solicitado que soporte cada uno de los rubros del proyecto estudiantil.

	
	Si se contempla la contratación de tallerista, ponente ó conferencista, se debe anexar la propuesta de trabajo detallada en la que incluya la programación de las actividades durante el periodo académico, cotización  y hoja de vida personal con soportes. Además es importante que la persona tenga vinculación al sistema de salud y pensión. Para el desarrollo de esta actividad se deberá tener en cuenta que la convocatoria es abierta a la comunidad universitaria.

	
	Carta aval docente (firmada) en donde hace constar que conoce el proyecto o propuesta y respalda la actividad.

	
	Carta aval de la comunidad ó entidad competente (firmada) en donde hace constar que conoce el proyecto o propuesta y respalda el desarrollo de la actividad.


Fecha: / día /mes/año/
GUÍA PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS ESTUDIANTILES EN METODOLOGÍA MARCO LÓGICO
Información del Proyecto Conjunto de actividades concretas que se interrelacionan y coordinan entre sí, que se realizan con el fin de producir determinados bienes y servicios, identificado por un nombre.
	Nombre del Proyecto
	

	Facultad
	

	Nombre del Responsable/ Nombre del grupo
	Debe ser estudiante activo 

	Documento de Identidad
	No es válido el código.

	Carrera
	

	Teléfono fijo/celular
	

	Correo electrónico
	


Línea de trabajo del Proyecto (debe inscribirse en al menos una de las siguientes líneas)
	
	Desarrollo Humano/Extensión a la comunidad  EJ. Promoción Socioeconómica, Salud, Jornadas de sensibilización,  Vida Cotidiana, etc.      

	
	Contribución Académica  EJ. Encuentros académicos, Seminarios, Simposios, Investigación, Lanzamientos, Clubes académicos, Talleres, etc.


Criterios académicos que guían el proyecto (Conteste este numeral si el proyecto se ajusta a este ítem) 
Justificación del Proyecto (Justifique por qué elaborar el proyecto, los argumentos que le sustentan y su contribución para la Universidad Nacional. Justifique el área seleccionada)

	Población beneficiada Se debe identificar la población beneficiada a quien va dirigido el proyecto, se cataloga de manera directa e indirecta, se debe determinar edades, clasificación, genero y ubicación. Mencione los grupos que participarán en el proyecto. Participantes de la comunidad universitaria o Externos. Nota: Recuerde presentar aval de comunidades externas ala UN  para la realización del proyecto.


Lugares y escenarios propuestos para la realización de actividades  Relacione los espacios según actividad. Nota: El grupo debe encargarse de conseguir los escenarios dentro y fuera de la Universidad, debe tenerse en cuenta la disponibilidad de los mismos. 

Fecha de realización:                                                                        Inicio DD/MM/AA Finalización DD/MM/AA
Cronograma del Proyecto  Ajustar el cronograma de las actividades mencionadas según semanas y meses, programadas en periodo máximo de tres meses. Si son más actividades amplíe las celdas
	 
	ACTIVIDAD
	MES 1
	MES 2
	MES 3
	MES 4
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	Actores: Beneficiarios: Reciben los resultados y beneficios del proyecto. Ejecutores: Quienes van a participar en la realización del proyecto. Afectados: Aunque no son ejecutores ni beneficiarios, se afectan por la realización del mismo.



Antecedentes del proyecto (Estado del arte, corresponden a la descripción de la situación anterior y actual del problema que se quiere resolver e intervenir. En esta descripción se debe mencionar todos los aspectos relevantes del proyecto: Actores involucrados, marco general de la situación, marco institucional, síntesis de la situación  y en general todos los puntos relevantes que anteceden al proyecto. Indicar si se han realizado proyectos similares o iguales, como ha sido su desarrollo y qué logros se han alcanzado)
	Planteamiento del problema: Dado que el propósito de un proyecto es solucionar un problema, mejorar una situación o atender una necesidad, es conveniente, antes de iniciar el diseño del proyecto, delimitar y describir claramente cuál es el problema o la situación que se pretende atender.



Parámetros Matriz de Planificación –Marco Lógico
1. Finalidad: La Finalidad responde a la pregunta ¿Para qué? ¿Con qué fin? Se refiere a un estado general al cual el proyecto contribuye, junto con otros proyectos, luego de obtenido el objetivo. La  finalidad describe el cambio que se quiere lograr en el sector en el cual se ubica el proyecto.

2. Objetivo: El objetivo es el QUÉ y responde a la pregunta ¿qué queremos lograr directamente? A este objetivo se debe comprometer el proyecto, ya que su logro no depende de otras intervenciones sino de la realización de este proyecto.

El objetivo es, además, el EJE en torno al cual trabajará el proyecto y debe estar dirigido al mejoramiento de las condiciones actuales de la población objetivo del proyecto. La redacción se hace en tiempo verbal presente (igual puede redactarse en pasado) para dar la idea de que se trata de un estado futuro ya conseguido (esta misma situación ocurre con la redacción de los resultados). Con ello se facilitan las mediciones posteriores por medio de los indicadores, dado que se espera que a una fecha determinada se pueda afirmar que tal estado deseado ya es una realidad. Se facilita con ello igualmente la articulación de medios y fines.

3. Resultados: Los resultados son los “productos” del proyecto e indican el CÓMO se obtendrán los logros concretos. Pueden considerarse como los “componentes” del proyecto. Así también puede ser denominado este nivel de logro en el marco lógico. Deben ser precisos y medibles, de tal manera que sobre ellos pueda diseñarse indicadores que verifiquen su cumplimiento. Deben estar redactados en tiempo presente o pasado, como ya se indicó para el objetivo, y se debe evitar el uso de verbos débiles que no se comprometen con nada, no indican un logro o resultado, y dificultan el diseño de actividades concretas  en un tiempo determinado. Por ello, se recomienda la utilización de verbos duros, como los que aparecen en el siguiente cuadro a manera de ejemplo:

	VERBO DÉBIL
	VERBO FUERTE

	Propiciar
	Establecer

	Propender
	Implantar

	Coadyuvar
	Ordenar

	Apoyar
	Instalar

	Integrar
	Erradicar

	Fomentar
	Reducir

	Colaborar
	Aumentar

	Contribuir
	Aplicar


4. Actividades: Las actividades son el medio a través del cual se concreta el logro de los resultados. Por esto, deben formularse actividades para cada uno de los resultados. Cada actividad debe ser concreta, medible o cuantificable, proponer aspectos técnicos que permitan un avance respecto a las condiciones actuales existentes, plantear una sola idea que pueda programarse en el tiempo (en un cronograma), y se recomienda iniciar su redacción con verbos duros en infinitivo.

5. Indicadores: Los indicadores representan las señales que permiten determinar hasta qué punto el proyecto ha cumplido lo propuesto. Miden el nivel de “logro” y permiten, durante el monitoreo y el seguimiento, determinar si el proyecto debe ajustarse, reformularse o replantear las actividades para obtener los logros previstos. Los indicadores también sirven en la etapa de evaluación final para establecer la contribución del proyecto al desarrollo o al mejoramiento de las condiciones de vida de la población objeto.

En resumen, los indicadores:

• Muestran cómo puede ser medido el desempeño de un proyecto.

• Especifican de manera precisa cada nivel de logro (resultados, objetivo, finalidad).

• Establecen metas para analizar en qué medida se ha cumplido lo Planeado.

Para el diseño de los indicadores hay que tener en cuenta lo siguiente:

	Funciones
del indicador
	Explicitar: sacar afuera lo implícito. Expresar claramente lo que se entiende.

	
	Verificar: Probar

	Características
	Central: Debe medir lo esencial (o el núcleo).

	
	Plausible: Lo que mide el indicador debe ser atribuible al proyecto.

	
	Objetivo: No debe depender de otras mediciones.

	
	Económico: No debe ser costoso obtenerlo.

	Componentes
De los
Indicadores
	QUIÉN: Los beneficiarios o grupo objetivo.

	
	DÓNDE: Lugar.

	
	CUÁNDO: Tiempo.

	
	QUÉ: Lo que pretende solucionar.

	
	CÓMO o DE QUÉ TIPO: Efecto o calidad.

	
	CUÁNTO: Cantidad.


6. Fuentes de Verificación: Señalan dónde se puede obtener la información sobre los indicadores, para verificar que los logros propuestos se alcanzaron. Se deben proponer indicadores cuya información sea factible obtener y esta columna del marco lógico  indica el medio por el cual se conseguirán los datos respectivos. Las fuentes de verificación pueden ser, por ejemplo: estadísticas, videos, encuestas, entrevistas, visitas de campo, etc.

7. Supuestos: Puesto que el proyecto se desarrollará en un entorno, el cual puede condicionar su realización, es necesario prever las condiciones externas no manejables desde el proyecto, que sean necesarias en cada fase de su ejecución, es decir, las condiciones externas no manejables que deben darse, una vez realizadas las Actividades,  para alcanzar los Resultados; una vez logrados los Resultados, para conseguir el Objetivo; una vez logrado el Objetivo, para que éste contribuya a la Finalidad, y finalmente para que los procesos generados por esta estrategia sean sostenibles. Los supuestos se colocan en la matriz siempre en positivo. 

Matriz De Planificación –Marco Lógico
	Descripción
	Indicadores
	Fuentes de Verificación
	Supuestos

	Finalidad: Descripción de la solución  al problema que se ha diagnosticado. Es la definición de cómo el proyecto contribuirá a la solución del problema.
	Los Indicadores a nivel de  la finalidad miden el impacto general que tendrá el proyecto. Son específicos en términos de cantidad, calidad y tiempo, grupo social y lugar si es relevante.
	Son las fuentes de información que se pueden utilizar para verificar que los objetivos  se lograron. Pueden incluir material publicado, inspección visual, encuestas por muestreo, etc.
	Riesgos: Indican los acontecimientos, las condiciones  o las decisiones importantes  necesarias para la sustentabilidad, continuidad en el tiempo  de los beneficios generados por el proyecto.



	Objetivo: Definición del objetivo. El marco lógico requiere que cada proyecto tenga solamente un objetivo.
	Los indicadores a nivel del objetivo describen el efecto logrado al final del proyecto. Deben incluir metas que reflejen la situación  al finalizar el proyecto. Cada indicador especifica cantidad, calidad  y tiempo de los resultados por alcanzar.
	Son las Fuentes que el ejecutor o evaluador pueden consultar para ver  si los objetivos se están logrando, pueden indicar que existe un problema y sugieren cambios en los componentes. Pueden incluir material publicado, inspección visual, encuestas, actas, etc.
	Riesgos: Indican los acontecimientos, las condiciones o decisiones que tienen que ocurrir  para que el proyecto contribuya significativamente al logro de la finalidad.



	Resultados o  productos: Logro intermedio de cuya combinación espero lograr el objetivo, deben ser concretos y medibles, no deben ser mas de 4, son las obras, estudios, servicios y capacitación específicos  que se requiere que produzca la gerencia del proyecto
	Los indicadores de los resultados son descripciones breves pero claras de cada uno de los productos que tienen que terminarse  durante la ejecución. Cada uno debe especificar cantidad, calidad y oportunidad.
	Fuentes de información para verificar que los resultados se han ejecutado. Incluyen inspección de sitio, informes actas, informes del auditor, etc.
	Riesgos: Son los acontecimientos, las condiciones o las decisiones que tienen que ocurrir para que los resultados del proyecto alcancen el propósito para el cual e llevaron a cabo.



	Actividades Son las  acciones generales que el ejecutor debe cumplir para producir cada uno de los productos o resultados  e implican costos. Se hace una lista de actividades  en orden cronológico  para cada producto. Es el punto de partida del plan de ejecución.
	En esta casilla va el presupuesto para cada resultado del proyecto. Al frente de las actividades  no van Indicadores en Marco Lógico, pero  las sub-actividades  del Plan Operativo si llevan Indicadores.
	
	Riesgos: Los supuestos son los acontecimientos, condiciones o decisiones fuera de control del gerente del proyecto que tienen que suceder para completar los resultados del proyecto
.


¿El proyecto cuenta con apoyo o convenio de alguna organización externa a la Universidad? (Cuál entidad y qué tipo de apoyo presta)
¿El Proyecto cuenta con la participación de algún docente, tallerista o invitado? Si es necesario amplíe las rejillas.  
	Nombre
	

	Documento
	

	Profesión
	

	Participación en el proyecto
	Mencione la actividad a desarrollar en el proyecto y los criterios de su selección. 

	Presupuesto (Es lo que el proyecto necesita en recursos para su desarrollo, la financiación está dada por la Facultad y Bienestar distribuidos en un 50% cada uno. El monto máximo aprobado es de $1’000.000, pero podrán obtener una mayor financiación de acuerdo al aporte de la Facultad, trayectoria y compromiso del grupo con relación al impacto y beneficio otorgado a la comunidad universitaria, en el caso de ser inter-facultad se deberá especificar los aportes solicitados a cada facultad participante en el proyecto) 

Tenga en cuenta que “NO” se financia: Remuneración por  talleres o conferencias dictadas por los integrantes del grupo, conferencistas que tengan un vinculo contractual con la Universidad, inscripciones personales en instituciones, bibliotecas, centros académicos, infraestructura y compra de equipos (a menos que sea institucional), salidas de campo, tesis y proyectos de investigación formulados en el área curricular, eventos masivos (conciertos, fiestas, celebraciones), pago por la adquisición o mantenimiento de dominios. 


	TIPO DE RUBRO (gastos que se requieren para la elaboración del proyecto)
APORTE PROGRAMA GESTIÓN DE PROYECTOS D.B.U. (50%)

APORTE ORGANISMO ¿Cuál?
TOTAL

Materiales y suministros

 Impresos y Publicaciones
Remuneración por servicios técnicos

Gastos de viaje y viáticos

Comunicación  y transporte
Alquiler

TOTALES

*Ningún estudiante o profesor de planta podrá percibir recursos por la realización del proyecto.
A. Las impresiones se llevarán a cabo a través del Programa Gestión de Proyectos-PGP

B. Defina el recurso para cada una de las facultades a la cual se está solicitando el recurso, teniendo en cuenta  que es proyecto interfacultad. 

Descripción presupuestal según tipo de rubro Contabilice únicamente los rubros solicitados a la Universidad. Anexe las cotizaciones de personas naturales o jurídicas con Nit y RUT, que sean necesarias para sustentar los rubros. 
Gastos de materiales y suministros (papelería, útiles de escritorio, disquetes, cd´s, materiales desechables y de cafetería, (uniformes, implementos deportivos, etc.)
Descripción

Uso en el Proyecto

Cantidad 
Con Unidades de medida
Valor Unitario

Valor total

Gastos Impresos y publicaciones  (material publicitario, material de divulgación, revista, folletos, fotocopias, afiches, plegables, carpetas, etc.) Las impresiones se llevarán a cabo a través del Programa Gestión de Proyectos-PGP
Descripción

Uso en el Proyecto

Cantidad 

Valor Unitario

Valor total

Gastos Remuneración por servicios técnicos (diagramación, talleristas, conferencistas, músicos, arbitraje,  etc.) Se debe Anexar: Se Debe anexar cotización, propuesta de trabajo, hoja de vida con soportes y RUT del tallerista (s)

Nombre y apellido

Título pregrado/postgrado

Función dentro del proyecto

Dedicación en horas

Valor hora

Valor total

Gastos  de viaje y viáticos  (Desplazamiento para conferencistas, participación en eventos fuera de la ciudad) 
Descripción

Uso dentro del proyecto 
Cantidad

Valor unitario

Valor total

Comunicación y transporte (envío de correspondencia, transporte urbano).
Descripción

Uso dentro del proyecto 
Cantidad

Valor unitario

Valor total

Estímulos y reconocimientos (uniformes, implementos deportivos, bonos)  

Descripción

Uso dentro del proyecto 
Cantidad

Valor unitario

Valor total

Alquiler (Auditorios, implementos, equipos)
Descripción

Uso en el Proyecto

Tiempo de alquiler

Valor Unitario

Valor total



	Valor total del Proyecto


	Valor solicitado a la Dirección de Bienestar

Valor aportado por otros organismos

Aporte del grupo

VALOR TOTAL DEL PROYECTO



Aporte del grupo (componente de autogestión que deberá ser cuantificado)  (Elementos de funcionamiento del grupo, actividades desarrolladas por el grupo que puedan contribuir para la autofinanciación: talleres, presentaciones, otras)
Gestión ante Organismos/Facultades (Describir nombre del organismo, apoyo logístico y/o recursos económicos)

Integrantes 
De no encontrarse diligenciados los datos completos no será tenido en cuenta dentro del proyecto,

Docentes: si son más amplié las celdas
	Nombre y Apellidos
	
	Nombre y Apellidos
	

	Cedula de Ciudadanía
	
	Cedula de Ciudadanía
	

	Vinculación
	
	Vinculación
	

	Facultad
	
	Facultad
	

	Firma
	
	Firma
	


Estudiantes: si son más estudiantes amplié las celdas
El coordinador no podrá pertenecer, ni coordinar otro grupo de trabajo. El grupo que tenga un número mayor o igual a 15 estudiantes tendrá derecho a presentar más de un proyecto por semestre, siempre y cuando alguno de estos no interfiera en el desarrollo del otro.) 

Es importante que el estudiante relacione el documento con el cual se encuentra vigente en el SIA para su validación.

Los estudiantes firmantes deberán acreditar su calidad de estudiante mediante fotocopia de inscripción de materias SIA ó recibo de pago matricula. Para que este proyecto sea estudiado es necesario que cada integrante del grupo manifieste su voluntad expresa de apoyo al mismo mediante la firma respectiva.
	COORDINADOR 
Nombre y Apellidos Ddeberá ser de la misma Facultad en donde está inscrito el grupo y no podrá liderar a más de un grupo.
	
	Nombre y Apellidos
	

	Cedula de Ciudadanía
	
	Cedula de Ciudadanía
	

	Carrera
	
	Carrera
	

	Facultad
	
	Facultad
	

	Celular/Teléfono
	
	Celular/Teléfono
	

	e-mail
	
	e-mail
	

	Firma
	
	Firma
	


	Nombre y Apellidos
	
	Nombre y Apellidos
	

	Cedula de Ciudadanía
	
	Cedula de Ciudadanía
	

	Carrera
	
	Carrera
	

	Facultad
	
	Facultad
	

	Celular/Teléfono
	
	Celular/Teléfono
	

	e-mail
	
	e-mail
	

	Firma
	
	Firma
	


Para una información más detallada del proceso y compromisos que adquiere el proyecto una  vez sea aprobado, se puede consultar el “INSTRUCTIVO PARA TRÁMITE DE PROYECTOS ESTUDIANTILES”, del link

http://www.ugp.unal.edu.co. 
Calle 44 No 45-67 Unidad Camilo Torres Bloque B7 oficina 504

Teléfono: 3165000 ext. 10662 

Correo Electrónico: proyectoug_bog@unal.edu.co

Bogotá D.C., Colombia

