
HERMES - PROYECTOS DE EXTENSIÓN
PR

O
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TO

 D
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Ó
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Elaborar o ajustar
solicitud en HERMESInicio

Ajustar según las
observaciones

recibidas

U
N

ID
A

D
 A

D
M

IN
IS

TR
AT

IV
A

- A
SI

G
N

A
D

O
R Asignar solicitudes a

los gestores en la
hoja "Cuadro" del
Excel asociado al

formulario de Drive

Consultar datos del
tercero y pluralidad

de contratos en
QUIPU

Si

¿La solicitud, está
correcta?

Diligenciar formato
lista de chequeoAprobar en Hermes

Descargar reporte de
HERMES para identificar
solicitudes sin asignar en

la hoja "HERMES" del
Excel asociado al

formulario de Drive
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Revisar solicitud en
HERMES

Solicitar concepto de
pluralidad

Devolver en
HERMES

Registrar
observaciones en

HERMES

Verificar documentos 
del tercero en SIGEP

Consultar antecedentes
del tercero:

Policía, Procuraduría,
Contraloría, Registro
Nacional de Medidas
Correctivas RNMC, y

Función Pública

No

A
SI

ST
EN
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A

D
M
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O

D
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 P
R

O
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C
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Registrar la solicitud
en el formulario de

solicitudes de la
Unidad Administrativa



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
      
    
  


