
Macroproceso: Gestión Administrativa y Financiera

Proceso: Gestión Financiera

Título: Formato Solicitud de Factura o Cuenta de Cobro

Nit

Cédula

Otro

Dirección

Ciudad Teléfono 

Correo

Si No

Si No

Correo

Tipo de solicitud Factura Cuenta de Cobro

Nombre del proyecto

Nombre o Razón social del Cliente

Tipo y número de identificación

Fecha límite de radicación del Cliente

Código QUIPU del proyecto

No. Cuenta

Valor  
(Si el valor requiere ser 

discriminado, favor anexar el 

detalle)

Concepto

¿Es una nota crédito o débito? No. Factura que modifica

Fecha de solicitud

 

Teléfono

Anexos: 

Factura: Copia del Contrato o Convenio (Si es primer pago), Orden de Trabajo (Sólo si es de un servicio de 

Laboratorio), para Facturas de Contado el Soporte de pago

Cuenta de Cobro: Copia del ATI

¿El proyecto maneja cuenta 

exclusiva?

Nombre del Director o 

Coordinador del Proyecto

Firma del responsable
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