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Inicio
Diligenciar el

formulario digital

Realizar seguimiento
para asegurar que se

realizó el trámite y
registrar en cuadro de

control

Verificar en
Universitas y SIA

deudas del
estudiante

¿El Estudiante está al
día con los pagos

acordados?
Si

Registrar en el Drive

del Comité de
Matrícula

Informar al estudiante

que no es posible
gestionar el trámite

Tramitar

fraccionamiento del
recibo de matrícula

Fin

No

Fraccionamiento


