
LEGALIZACIÓN
U

EC
P

Revisar técnica y
jurídicamente los
documentos que

componen la minuta
del contrato

¿Se aprueban los
documentos?

Enviar documentos a
jurídica IEI,

incluyendo carta de
designación del

Director del Proyecto

Si

Enviar minuta y
documentos firmados

a la entidad o
suscribir contrato por

la plataforma de
contratación.

No ¿Se requiere acta de
inicio?

Devolver documentos
a la entidad para

realizar los ajustes
No

Validar el
presupuesto que

aparece en la minuta
con el presentado en

la propuesta

Recibir y revisar el
acta de inicio

Devolver documentos
a la entidad para
realizar ajustes

¿En el proyecto
participan otras

facultades?
No

No

¿Requiere póliza de
cumplimiento, para la

ejecución?
Si

Si

JU
R

ÍD
IC

A
 IE

I

Revisar documentos

Si

¿Se aprueban los
documentos?

Si No¿Requiere firma?

Firmar contrato
validada por el equipo

jurídico

Enviar contrato y
documentos

soporte revisados a la
decana

Remitir autorización
para la suscripción
del contrato en la

plataforma de
contratación

Convenio o
contrato

D
EC

A
N

AT
U

R
A

Enviar propuesta
firmada al equipo

jurídico

D
IR

EC
TO

R
 D

EL
 


PR
O

YE
C

TO

Firmar acta de inicio ¿Se aprueba el acta
de inicio?Si

Acta de inicio

EN
TI

D
A

D

Recibir minuta o
notificación de suscripción

en la plataforma de
contratación y carta de

designación del Director de
Proyecto

Elaborar y enviar acta
de inicio

Revisar y enviar
minuta y estudios
previos a UECP

No

Si

No

Ajustar y enviar
documentos


