
D
EC

A
N

AT
U

R
A

Enviar propuesta
firmada al equipo

jurídico

Firmar propuesta
validada por el equipo

jurídico

EQ
U

IP
O

 J
U

R
ÍD

IC
O

 IE
I

Revisar cumplimiento
de formatos y

aspectos jurídicos de
la propuesta y

documentos soporte

No¿Hay observaciones?

Enviar propuesta y
documentos

soporte revisados a la
Decanatura

Remitir propuesta
firmada y

documentos
soporte a la UECP 

Remitir propuesta y
documentos soporte

para cargar en el
portal de contratación

Enviar observaciones
sobre los documentos

Si

Propuesta

Si

No

¿La entidad solicita
firmar la propuesta?

FORMALIZACIÓN DE LA PROPUESTA
U

EC
P 

- E
Q

U
IP

O
 C

ER
R

A
D

O
S

Ajustar propuesta y
documentos

soporte con las
observaciones

realizadas por el 
equipo jurídico

Recibir comunicación
de aval de la

propuesta

Enviar a entidad
contratante

Revisar asuntos
jurídicos y enviar

propuesta y
documentos soporte
a revisión jurídica del

IEI

No¿Fue adjudicado a la
Universidad?

Realizar las acciones,
aclaraciones,

subsanaciones que
se lleguen a requerir

Cambiar estado a
descartado en la

base de datos UECP
y en desistir de la

propuesta en
HERMES

Fin

Organizar los
documentos y

formatos que la
entidad requiera para

presentar la
propuesta 

Hacer seguimiento

hasta la eventual


adjudicación
No

¿El origen del
proyecto es un

concurso público?

Subir los documentos
en el portal

correspondiente 

Hacer seguimiento al
proceso de licitación

Si

Cargar los
documentos

requeridos en el
portal de contratación

que corresponda

No

¿Fue adjudicado a la
Universidad?No Enviar minuta a

docenteSi
¿Hay novedades en

el proceso de
licitación?

Minuta del
Contrato

Si

Si

Descargar la minuta
del contrato

No

Si
¿Se requiere póliza
de seriedad de la

oferta?


