
Vinculación de Docentes Ocasionales
Se

cr
et

ar
ía

Inicio

Solicitar a Directores de
Unidad Académica Básica la
planeación de ocasionales
del siguiente semestre por

correo electrónico para antes
de la fecha de entrega de
programación académica

Consolidar listados y
enviar a la Decanatura

para aprobación y
asignación de
presupuesto

Confirmar el listado
de docentes para

presentar al Consejo
de Facultad

Solicitar números de
resolución a
Decanatura

Informar a las UAB
números de

resolución y de acta
de aprobación del

Consejo

Enviar resoluciones a
la decanatura para

firma
No

Si

¿Los documentos se
encuentran
correctos?

Enviar observaciones
a la UAB

Enviar resoluciones y
documentos soporte

a personal académico

¿Hay presupuesto?
Solicitar aprobación

de adición a
decanatura

No

Si

Ver diagrama de flujo
de comunicación,

notificación y
publicación de
resoluciones

Realizar seguimiento
al proceso

Generar y formular en
Drive la plantilla enviada
por Secretaría de Sede

para realizar seguimiento
sobre el presupuesto

Fin

D
ec

an
at

ur
a Asignar presupuesto de

recursos propios y
recursos nación por UAB

e informar a los
Directores copiando a

Secretaría

Enviar solicitud de
recursos nación a la

Sede junto con el
listado generado

Firmar resoluciones

U
ni

da
d 

A
ca

dé
m

ic
a 

B
ás

ic
a

Diligenciar y enviar
solicitud de docentes

ocasionales utilizando el
formulario de Directores

de Departamento

Solicitar documentos
a los candidatos

Preparar
documentación
soporte de cada

profesor

Generar resoluciones
de cada docente

ocasional en SARA

Cargar la resolución
en word y la

documentación
soporte en el drive
según corresponda

Pe
rs

on
al

 A
ca

dé
m

ic
o

 d
e 

Se
de

 

No
¿Los documentos se

encuentran
correctos?

Enviar observaciones
a la UAB

Vincular al docente
ocasionalSi

C
on

se
jo

 d
e 

Se
de

Asignar recursos
nación a la Facultad



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
             
               
            
          
        
         
           
             
             
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
             
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
             
               
            
          
        
         
           
        
      
    
  


