
Solicitudes docentes al Consejo de Facultad
D

oc
en

te

Inicio Generar y enviar la
solicitud

Verificar las fechas
establecidas en el

Calendario
Académico

Preparar la solicitud
de acuerdo con la

normatividad,
anexando soportes 

Ajustar la información

Se
cr

et
ar

ia
s 

de
D

ep
ar

ta
m

en
to

¿La solicitud está
completa?

Registrar la solicitud
en el formulario

Revisar
requerimientos

normativos de la
solicitud y soportes

Informar al DocenteNo

Si

D
ire

ct
or

 d
el

 D
ep

ar
ta

m
en

to

Estudiar la solicitud y
generar concepto 

Revisar la solicitud y
los soportes

Si

No ¿Hay observaciones?

Generar y enviar
preacta del

Preconsejo de
Facultad

A
su

nt
os

 D
oc

en
te

s

Consolidar
recomendaciones en
preacta y enviar a la

secretaria de la
Secretaría

Notificar desición
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